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	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Инзерский СЕЛЬСОВЕТ 

Муниципального района Белорецкий район РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

453560, РБ, Белорецкий район, 
с.Инзер, ул.Котовского, 2а



          ҠАрАр                                                    постановление

                   30 май  2019 й.                      № 164-п                 30  мая 2019г.

    Об утверждении  Регламента информационной поддержки официального сайта Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан в сети «Интернет»
В целях обеспечения реализации права граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан, в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ от 9 февраля 2009 года «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Республики Башкортостан от 30 декабря 2010 года № 351-з «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Республики Башкортостан и органов местного самоуправления», а также решением Совета сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан от 27 мая 2019 года  № 302  «Об официальном сайте сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан» Администрация сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Отменить постановление Администрации сельского поселения от 28.01.2016г. № 21/02-06 "Об утверждении  Регламента информационной поддержки официального сайта   Администрации муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан в разделе сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан в сети «Интернет»

2. Утвердить «Регламент информационной поддержки официального сайта Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан в сети «Интернет» (приложение № 1).

3. Придать официальному сайту сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан в сети «Интернет» (далее - Сайт), расположенному в сети «Интернет» по адресу: http://sp-inzer.ru/, статус официального источника информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан.

4. Возложить на специалиста 2 категории Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан (далее – Администрация сельского поселения) Сафуановой А.Б. обязанности Администратора Сайта (осуществляет комплекс работ по техническому обеспечению функционирования и развития Сайта, по информационному наполнению Сайта).

5. Муниципальным служащим Администрации сельского поселения обеспечивать подготовку и своевременное представление информационных материалов для размещения их в установленном порядке на сайте Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан.

 7. В случае невозможности размещения информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан на сайте Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан данная информация предоставляется пользователю информации в помещении, занимаемом Администрацией сельского поселения по адресу: Республика Башкортостан, Белорецкий район, село Инзер, ул. Котовского, 2а, в соответствии с графиком работы Администрации. 

 8. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан http://sp-inzer.ru.
 9. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                           Г.Г. Муфтахетдинов
Приложение № 1 

к постановлению Администрации

сельского поселения Инзерский сельсовет

муниципального района Белорецкий район

Республики Башкортостан

от 30 мая 2019 года №164-п
РЕГЛАМЕНТ 

ИНФОРМАЦИОННОЙ ПОДДЕРЖКИ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИНЗЕРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЛОРЕЦКИЙ РАЙОН 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН В СЕТИ "ИНТЕРНЕТ"

1. Общие положения
Настоящий Регламент определяет процедуры информационной поддержки официального сайта Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан в сети "Интернет" (далее -  сайт).

Муниципальные служащие Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан  участвуют в информационном сопровождении Сайта в рамках настоящего Регламента.

2. Управление содержанием сайта

2.1. Для управления процессом размещения информации на сайте Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан определяются следующие должностные роли (функции):

Муниципальные служащие Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет (далее – Редакторы) осуществляют подготовку информации для размещения на закрепленном тематическом или информационном разделе или подразделе Сайта,  готовят публикации и ответы на вопросы пользователей Сайта и передают Администратору  Сайта, контролируют правильность размещения данной информации на Сайте, её редактирование

2.2. Функции, предусмотренные пунктом 2.1 настоящего Регламента, возлагаются на должностных лиц и муниципальных служащих Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан.

2.3. Во всех официальных материалах, размещаемых на сайте Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан, излагается официальная точка зрения Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет. Не допускается публикация материалов, комментариев, содержащих личные оценки Администратора или Редакторов разделов Сайта. 
2.4. На сайте Администрации сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан запрещается размещение рекламной информации и информации, отнесенной действующим законодательством к информации ограниченного доступа.

2.5. Запрещается использовать Сайт в целях предвыборной агитации.

3. Обязанности муниципальных служащих  по управлению содержанием сайта

3.1. Администратор сайта:

3.1.1. Осуществляет общее управление сайтом.

3.1.2. Размещает предоставленные Редакторами разделов Сайта информационные материалы на Сайте, производит редактирование или удаление информационного материала с Сайта

3.1.3. Контролирует:

- актуальность информации, размещаемой на Сайте;

- контроль работоспособности ссылок;

- качество работы Сайта в различных режимах соединения и через различные программы просмотра.

3.1.4. Вносит при необходимости предложения об изменении структуры разделов и подразделов Сайта.

3.1.5. Осуществляет утвержденное изменение структуры разделов и подразделов Сайта.

3.1.6. Участвует в оценке эффективности функционирования Сайта.

3.1.7. Консультирует Редакторов разделов (подразделов) Сайта по вопросам обновления разделов и подразделов Сайта.

3.1.8. Администратор Сайта совместно с Редакторами разделов (подразделов) Сайта на основании контрольной информации определяют степень и характер посещаемости Сайта, качество информации (материалов) в разделах и подразделах Сайта, анализируют состав аудитории Сайта, характер интерактивного взаимодействия, эффективность процедур и технологий продвижения Сайта в сети "Интернет". Минимальный перечень контрольной информации должен содержать следующие сведения: количество уникальных посещений Сайта, количество успешных запросов, количество неудачных запросов, наиболее часто посещаемые страницы, наименее часто посещаемые страницы, количество запрошенных файлов, объем переданных данных.

3.1.9. Своевременно информирует главу сельского поселения Инзерский сельсовет о возникновении нештатных ситуаций в функционировании сайта (программно-аппаратные сбои, неисправности каналов, несанкционированный доступ в базы данных, разрушения массивов информации и прочее) для принятия мер по восстановлению нормального режима функционирования сайта.

3.2. Редактор раздела (подраздела) Сайта:

3.2.1. Осуществляет подготовку информации для размещения на закрепленных за ним тематических или информационных разделах или подразделах Сайта, готовят публикации и ответы на вопросы пользователей Сайта и передают Главному редактору Сайта, контролирует правильность размещения данной информации на Сайте, её редактирование

3.2.2. Отвечает за своевременность, достоверность и качество подготовленной для размещения на Сайте информации. Информация предоставляется Администратору не менее, чем за два рабочих дня до истечения срока периодичности их размещения в соответствии с «Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения, размещаемой на официальном сайте сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан», утвержденным решением Совета сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан от 27 мая 2019 года № 203 «Об официальном сайте сельского поселения Инзерский сельсовет муниципального района Белорецкий район Республики Башкортостан».  

3.2.3. Редакторы разделов (подразделов) Сайта несут ответственность за точность и своевременность предоставляемой для размещения на Сайте информации.

4. Порядок представления информации

4.1. Редакторы разделов (подразделов) предоставляют  Администратору Сайта информацию в электронном виде в форматах «.doc», «.docx» (MS Word), «.rtt», «.pdf» или «.txt». Электронные таблицы – в формате «.xis», «.xisx» (MS Exctl). Графические изображения – в формате «.gif», «.jpg», «.jpeg», «.tiff», «.png». К текстовым и графическим материалам прикладывается соответствующая сопроводительная записка.

4.2. Информация должна быть выдержана в едином дизайне, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочих элементов.

4.3. В текстовых блоках информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические и стилистические ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле.

4.4. На всех публикуемых изображениях должны отсутствовать эффекты пикселизации и размытости. Рекомендуемое разрешение - не менее 150 пик/дюйм.

4.3. Информационный материал, предназначенный для размещения на Сайте, должен содержать следующие реквизиты:

- раздел, в котором необходимо разместить информационный материал (иерархический список разделов и подразделов начиная с главной страницы);

- наименование информационного материала;

- в случае размещения информационного материала на главной странице Сайта - аннотацию материала;

- при необходимости - дополнительные реквизиты (размещение фотографий к тексту, организация гиперссылок и другое).

    Управляющий делами                                                                       Л.Р. Юлдашева 

